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PROGRAMA ANUAL DE DESARROLLO ARCHIVISTICO (PADA) 2026
COORDINACION ESTATAL DE PROTEGCION CIVIL

PRESENTACION

La Coordinacién Estatal de Proteccion Civil, como organismo publico descentralizado de la
Administracién Priblica Estatal, tiene la responsabilidad de coordinar e implementar polfticas,
programas y acciones en materia de proteccién civil, asi como de garantizar la adecuada
gestion documental derivada de sus funciones.

En este contexto, el Programa Anual de Desarrollo Archivistico (PADA) 2026 se constituys como
un instrumento de planeacién que establece las acciones, estrategias y actividades orientadas
a fortalecer el Sistema Institucional de Archivos (SIA), asegurando la correcta organizacidn,
control, conservacién y disponibilidad de la docurmentacién generada.

El presente programa da continuidad a los avances obtenidos durante el ejercicio 2025,
incorporando acciones especificas para fortalecer el controt documental, la digitalizacidn y la
disposicién final de los documentos, considerando el ciclo vital de los mismos: archivo de
trémite, concentracién e histérico.

MARCO DE REFERENCIA

El Programa Anual de Desarrollo Archivistico (PADA) s elinstrumento de planeacién orientado

a establecer las prioridades institucionales en materia archivistica, conforme a lo dispuesto )
en la Ley General de Archivos, la Ley de Archivos para el Estado de Sonora y los Lineamientos \(
Generales para la Administracién Documental en el Estado de Sonora. \\N‘\

La Coordinacién Estatal de Proteccién Civil ha desarrollado acciones encaminadas a
fortalecer la organizacion, conservacién y administracién de los documentos generados por
8us unidades administrativas, mediante la aplicacién de instrumentos archivisticos como el
Cuadro General de Clasificacién Archivistica, el Catalogo de Disposicién Documental y las
Guias Simples de Archivo.

de archivos, las 4reas operativas de correspondencia, archivo de tramite y archivo de
concentracion, asi como un Grupo Interdisciplinario de Archivos gue coadyuva’ en la
valoracidn documental.

Asimismo, cuenta con un Sistema Institucional de Archivos integrado por el drea coordinadora C7
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El presente programa se elabora en cumplimiento a las disposiciones establécidas e laley
General de Archivos, la Ley de Archivos para et Estado de Sonora ylos Lineamientos Generales
para la Administracién Documental en el Estado de Sonera, con el propésito de dar
continuidad a las acciones de mejora en la gestién documental.

Asimismo, atiende las 4reas de oportunidad identificadas en el ejercicio 2025, particutarmente
en la implementacién de procesos de digitalizacién, asf como en la ejecucion de bajas
documentales y transferencias documentales, con base en (os plazos de conservacién
establecidos.

OBJETIVO GENERAL

Fortalecer el Sistema Institucional de Archivos de la Coordinacién Estatal de Proteccién Civil
mediante la implementacion de acciones que garanticen la adecuada gestién documentatalo
targo de su ciclo vital, desde su produccién hasta su disposicion final.

OBJETIVOS ESPECIFICOS
» Capacitar al personal responsable de archivo en materia archivistica.
= Consolidar la correcta apticacion de los instrumentos archivisticos.
= Fortalecer el control de correspondencia, registro y seguimiento documental.,

* Implementar procesos de digjtalizacién documental garantizando la autenticidad e
integridad de la informacién.

» Ejecutar transferencias primarias y, en su caso, secundarias conforme a la
normatividad aplicable.

* Gestionar procesos de baja documental con base en el Catalogo de Disposicién
Documental.

s Fortalecer el funcionamiento del Grupo Interdisciplinario de Archivos.

=  Promover la cultura archivistica institucional.

ALCANCE

El presente programa es de observancia obligatoria para todas las unidades administrativas de
ta Coordinacion Estatal de Proteccién Civil, incluyendo a los responsables de
tico.
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correspondencia, archivo de trémite, archivo de concentracién Y, en su caso, archivo his
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Para el cumplimiento de los objetivos establecidos, se lmplementaran estrateglas orlentadas'” :

a fortalecer ta organizacién documental, mediante la capacitacion continua, la supervisién det
cumplimiento de los instrumentos archivisticos, el control de cofrespondencia y la
incorporacion de herramientas tecnoldgicas que faciliten la gestion documental.,

ESTRATEGIAS Y ACTIVIDADES

ACTIVIDAD

Capacitacion archivistica

Sesiones del Grupo
Interdisciplinario

Mesas de trabajo

Actualizacion de
instrumentos archivisticos

Control de
corraspondencia

Digitalizacién documental
Transferencias primarias
Transferencias secundarias
Bajas documentales
Asesorfas archivisticas
Difusién archivistica
RECURSOS
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DESCRIPCION

Imparticién de cursos en materia
de gestién documental

Seguimiento a procesos
archivisticos y valoracién
documental

Coordinacién con responsables de
archivo

Revision del CGCA, Catélogoy
Guias

Fortalecer registro, turnoy
seguimiento de documentos

Implementar programa piloto sin
sustituir originales

Transferencia de archivo de tramite
a concentracion

En su caso, envio a archivo
histérico

Dispaosicion final conforme al
Catalogo

Acompariamiento técnico a las
dreas

Promocién de buenas précticas
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META 2026

Minimo 3 capacitaciones

4 ordinarias y las
necesarias extraordinarias

Al menos 2

100% revisados y
actualizados

Implementacion en todas
las dreas

1 area piloto

Ejecucién en unidades
administrativas

Conforme a valoracién
documental

1 proceso iniciado

Permanente

2 acciones




Para la ejecucién del presente programa se contard con recursos humancs, ‘materiales 'y
tecnolégicos propios de la Coordinacién Estatal de Proteccién Civil.

ADMINISTRACION DEL PROGRAMA

La coordinacidn, ejecucién y seguimiento del presente programa estarsd a cargo del Area
Coordinadora de Archivos, en conjunto con el Grupo interdisciplinario de Archivos y los
responsables de archivo de cada unidad administrativa, en apego a las responsabilidades de
los sujetos obligados en materia archivistica.

ANALISIS DE RIESGOS

+ Resistencia al cambio por parte del personal

= Limitaciones en recursos tecnolégicos

» Incumplimiento en la aplicacion de instrumentos archivisticos
Medidas de mitigacidn:

+ Capacitacion continua

o Supervisién periddica

e Acompafiamiento técnico permanente

CONCLUSION \(

El PADA 2026 constituye una herramienta fundamental para consolidar los avances en materia (#Q\
archivistica, garantizando la adecuada gestién documental conforme a la normatividad

vigente.
Su implementacion permitird fortalecer el Sistema Institucional de Archivos, asegurar el
control del ciclo vital de los documentos y contribuir a la transparencia, el acceso a la

informacidn y la rendicién de cuentas de la institucion. (7
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INTEGRANTES DEL GRUPO INTERDISCIPLINARIO DE ARCHIVO DE ESTA
COORDINACION ESTATAL DE PROTECCION CIVIL.

LIC. DANIEL ABRAHAM GAMEZ MARTINEZ
ENCARGADO DE DESPACHO DE LA

CIVIL

COORDINACION ESTATAL DE PROTECCION

A. ASHLY CORDOVA JIMENEZ
COORDINADORA DE ARCHIVO

LIC. DAMARY YAZMIN CAMACHO LOPEZ

DIRECTORA GENERAL DE PROTECCION CIVIL

LIC. MARTHA CE

ENCARGADO DE DESPACHO DE LA DIRECCION
DE INSPECCION Y VIGILANCIA/C
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LIC. LUIS ENRIQUE LANDELL JACOTT
DIRECTOR DE DIAGNOSTICO DE RIESGOS

ROGA MUNGUIA
O DE LA DIRECCION

DIRECTOR DE PROMOCION Y DIFUSION

LIC. SALVADOR ULISES GUTIERREZ RUELAS

LIC. CARLOS HUMB CASTREJON ARCE
DIRECTOR DE DICTAMENES DE PROGRAMAS
INTERNOS

LIC. DANIEL ABRAHAM GAMEZ MARTINEZ
DIRECTOR TECNICO DE ATENCION A
EMERGENCIAS Y DESASTRES

C.P. JULIO CESAR SANCHEZ CANEZ
TITULAR DEL ORGANO INTERNO DE CONTRO
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Z VASQUEZ ING.C IMERIM SANDOVAL ENRIQUEZ

JEFE DEL DEPARTAMENTO DE TECNOLOGIAS DE
DIRECTOR DE PLANEXCION.Y SEGUIMIENTO LA INFORMACION

MTRO. DAVID ALEJANDRO(ORDOVA DUARTE
DIRECTOR ADMINISTRATIVO Y DE FONDOS.
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